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РЕГЛАМЕНТ
Комиссии по координации работы по противодействию
коррупции в Республике Дагестан

I. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Положением о Комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Республике Дагестан, утвержденным Указом Главы Республики Дагестан        от 14 октября 2015 г. № 248 «О мерах по совершенствованию организации деятельности в области противодействия коррупции», и устанавливает общие правила организации деятельности Комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Республике Дагестан (далее – Комиссия).
1.2. Организация деятельности Комиссии осуществляется на плановой основе.

		II. Подготовка и утверждение плана работы Комиссии

2.1. Работа Комиссии осуществляется в соответствии с ежегодным планом работы Комиссии (далее – План).
2.2. План содержит перечень вопросов, подлежащих к рассмотрению на заседаниях Комиссии, с указанием исполнителей (соисполнителей), а также сроков проведения заседаний Комиссии.
2.3. Подготовка проекта Плана организуется ответственным секретарем Комиссии. Предложения для включения в План на очередной год направляются членами Комиссии в Управление Главы Республики Дагестан по вопросам противодействия коррупции ежегодно в срок до 20 сентября.
2.4. Предложения, указанные в пункте 2.3 настоящего Регламента, должны содержать: 
наименование вопроса, предлагаемого к включению в План, и краткое обоснование необходимости его рассмотрения на заседании Комиссии;
наименование органа, ответственного за подготовку вопроса;
перечень соисполнителей по предлагаемому вопросу;
предлагаемый срок рассмотрения вопроса.
2.5. В случае если в проект Плана предлагается включить вопрос, решение которого не относится к компетенции инициатора этого вопроса, ему необходимо согласовать предложение с тем органом, в компетенцию которого входит предлагаемый к рассмотрению вопрос.
2.6. На основе поступивших предложений формируется проект Плана, который по согласованию с председателем Комиссии выносится для обсуждения на последнем в текущем году заседании Комиссии, после чего утверждается председателем Комиссии.
2.7. Копии утвержденного Плана в течение 10 рабочих дней со дня его утверждения рассылаются ответственным секретарем Комиссии членам Комиссии, органам исполнительной власти Республики Дагестан (далее – органы исполнительной власти), территориальным органам федеральных органов исполнительной власти по Республике Дагестан (далее – территориальные органы), органам местного самоуправления муниципальных образований Республики Дагестан (далее – органы местного самоуправления), ответственным за подготовку включенных в План вопросов. План размещается в разделе «Противодействие коррупции» официального сайта Главы Республики Дагестан.
2.8. Члены Комиссии вправе обратиться к председателю Комиссии с согласованным со всеми членами Комиссии предложением о внесении дополнительных вопросов в План на текущий год. Рассмотрение на заседаниях Комиссии дополнительных (внеплановых) вопросов осуществляется по решению председателя Комиссии. 

III. Порядок подготовки заседаний Комиссии 

3.1. Проект повестки дня заседания Комиссии (далее – повестка дня) формируется ответственным секретарем Комиссии на основании Плана. 
          3.2. Проект повестки дня уточняется в процессе подготовки к очередному заседанию Комиссии и согласовывается с председателем Комиссии. Повестка дня утверждается непосредственно на заседании Комиссии.
          3.3. Ответственный секретарь Комиссии обеспечивает подготовку проведения заседания Комиссии и осуществляет контроль за своевременной подготовкой и представлением материалов для рассмотрения на заседании Комиссии.
          3.4. По решению председателя Комиссии возможно проведение совместных заседаний с другими совещательными и координационными органами, а также выездных заседаний Комиссии в органах исполнительной власти и органах местного самоуправления.
3.5. По решению председателя Комиссии запланированные дата, время и место проведения заседания Комиссии, вопросы, намеченные к рассмотрению на заседании Комиссии, и исполнители могут быть изменены.
3.6. Члены Комиссии, представители органов исполнительной власти, территориальных органов и органов местного самоуправления, на которых Планом возложена обязанность по подготовке соответствующих материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии, принимают участие в подготовке этих заседаний и несут ответственность за качество и своевременность представления материалов.
3.7. Для подготовки вносимых для рассмотрения на заседаниях Комиссии наиболее сложных вопросов по решению председателя Комиссии могут создаваться временные рабочие группы Комиссии из числа членов Комиссии, представителей заинтересованных органов исполнительной власти, территориальных органов и органов местного самоуправления, общественных объединений, а также приглашенных специалистов и экспертов.
3.8. В целях подготовки материалов к заседанию Комиссии в Управление Главы Республики Дагестан по вопросам противодействия коррупции в установленный срок исполнителями представляются следующие материалы:
тексты докладов (выступлений, тезисов) и (или) информационно-аналитическая справка по рассматриваемому вопросу; 
проект протокольного решения Комиссии по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей и сроков исполнения;
материалы согласования предложений в проект протокола заседания Комиссии с заинтересованными органами (при необходимости);
предложения о присутствии на заседании Комиссии иных заинтересованных лиц. 
         3.9. При поступлении материалов, не содержащих в полном объеме информацию по рассматриваемому на заседании Комиссии вопросу, ответственный секретарь Комиссии вправе их вернуть на доработку исполнителю. Срок доработки материалов не может превышать 3 рабочих дней.
         3.10. В случае непредставления материалов в установленный срок или их представления с нарушением настоящего Регламента вопрос по предложению ответственного секретаря Комиссии может быть по решению председателя Комиссии снят с рассмотрения либо перенесён для рассмотрения на другое заседание Комиссии.
         3.11. Ответственный секретарь Комиссии координирует работу по подготовке необходимых материалов к заседанию Комиссии, проекта протокола и организует информирование участников заседания Комиссии о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии, а также рассылает им проект повестки дня и проект протокола Комиссии с соответствующими материалами не позднее чем за 10 рабочих дней до даты проведения заседания Комиссии.
          3.12. Участники заседания Комиссии, которым разосланы проект повестки дня и проект протокола Комиссии с соответствующими материалами, при наличии замечаний и предложений, не позднее чем за 5 рабочих дней до даты проведения заседания Комиссии представляют их в письменном виде в Управление Главы Республики Дагестан по вопросам противодействия коррупции.
3.13. На заседания Комиссии могут быть приглашены руководители органов исполнительной власти, территориальных органов и органов местного самоуправления, а также руководители общественных объединений, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу.
          3.14. Ответственный секретарь Комиссии не позднее чем за 3 рабочих дня до даты проведения заседания Комиссии готовит проект протокола заседания Комиссии, соответствующие материалы, составляет список участников заседания Комиссии и представляет их председателю Комиссии.
         
IV. Порядок проведения заседаний Комиссии

         4.1. Организационной формой работы Комиссии является заседание Комиссии.
         4.2. В день проведения заседания Комиссии ответственный секретарь Комиссии обеспечивает регистрацию лиц, участвующих в заседании Комиссии, представляет председателю Комиссии сведения о явке, осуществляет распределение мест в зале среди приглашенных на заседание лиц.	 
         4.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от общего числа членов Комиссии.
 4.4. Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании Комиссии вопросов.
 4.5. Заседания Комиссии ведет председатель Комиссии (либо заместитель председателя по поручению председателя Комиссии), который:
организует обсуждение вопросов повестки дня;
предоставляет слово для выступления членам Комиссии, а также приглашенным лицам;
 организует голосование по проекту протокола Комиссии;
 обеспечивает соблюдение требований настоящего Регламента членами Комиссии и приглашенными лицами.
 4.6. С докладами на заседании Комиссии по вопросам повестки дня выступают члены Комиссии и приглашенные лица. Продолжительность выступления на заседании Комиссии устанавливается председательствующим.
 4.7. Замечания к проекту протокола Комиссии рассматриваются непосредственно на заседании Комиссии.
 4.8. Решение Комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично.
 4.9. При равенстве голосов членов Комиссии решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.
 4.10. Член Комиссии, не согласный с решением Комиссии, вправе в письменной форме выразить свое особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания Комиссии.
         4.11. По решению председателя Комиссии ответственный секретарь Комиссии организует присутствие на заседании Комиссии представителей средств массовой информации.
4.12. В целях обеспечения конфиденциальности при рассмотрении соответствующих вопросов председателем Комиссии может быть принято решение о проведении закрытого заседания Комиссии. 
4.13. При проведении закрытых заседаний Комиссии (закрытого обсуждения отдельных вопросов) участникам заседания и приглашенным лицам не разрешается приносить на заседание кино-, видео- и фотоаппаратуру, звукозаписывающие устройства, а также средства связи.

V. Оформление и контроль исполнения решений Комиссии

5.1. Решение Комиссии оформляется в форме протокола заседания Комиссии, который готовится и подписывается ответственным секретарем Комиссии в течение 5 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии. В случае если по рассмотренным на заседании Комиссии вопросам высказаны значительные замечания и предложения, ответственным секретарем Комиссии осуществляется доработка проекта протокола в течение 10 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии, если Комиссией не определен иной срок. Подписанный ответственным секретарем Комиссии протокол заседания Комиссии представляется для утверждения председателю Комиссии. 
5.2. В протоколе заседания Комиссии указываются:
фамилии и инициалы председательствующего, присутствующих на заседании членов Комиссии и приглашенных лиц;
повестка дня;
вопросы, рассмотренные в ходе заседания;
принятые решения с указанием исполнителей и сроков исполнения.
К протоколу прилагаются особые мнения членов Комиссии, если таковые имеются.
 5.3. Копии утверждённого председателем Комиссии протокола заседания Комиссии рассылаются ответственным секретарем Комиссии членам Комиссии, органам исполнительной власти, территориальным органам и органам местного самоуправления, ответственным за исполнение протокольных решений, а также он размещается в разделе «Противодействие коррупции» официального сайта Главы Республики Дагестан в течение 3 рабочих дней со дня его утверждения председателем Комиссии.  
5.4. Контроль за выполнением решений и поручений, содержащихся в протоколах заседаний Комиссии, осуществляется ответственным секретарем Комиссии.
5.5. О результатах выполнения решений и поручений, содержащихся в протоколах заседаний Комиссии, ответственный секретарь Комиссии информирует председателя Комиссии в сроки, установленные решениями Комиссии.
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